
 คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลการฝึกอบรม/ดูงาน/การน าเสนอผลงานวิชาการ 

1. ดบัเบิล้คลกิโปรแกรม ระบบบคุลากร บนหน้า Desktop 

 

 

2. ระบบจะเข้าหน้า Login ให้ใส ่User/Password เพื่อเข้าสูร่ะบบ 

 

 

 

 

 



3. เลอืกงานพฒันาบคุลากร>1:บนัทกึการฝึกอบรม/ดงูาน 

 

 

 

4. เลอืกหนว่ยงาน ใสปี่พ.ศ.ที่ต้องการบนัทกึ ประเภท ที่ต้องการบนัทกึ จากนัน้กดปุ่ ม  

 
 

 

 



5. กดปุ่ ม OK เพื่อยืนยนัการสร้างเอกสาร 
 

 

6. ใสข้่อมลูให้ครบถ้วน (ตวัอกัษรสแีดงหมายถงึ ต้องใสข้่อมลู) 
 

7. ใสร่ายช่ือบคุลากรในช่องกรอกรหสั  

 



8. ในกรณีที่ต้องการดงึข้อมลูบคุลากรทัง้หนว่ยงาน กดปุ่ ม แล้วเลอืกหนว่ยงานท่ีต้องการ 

กดปุ่ ม INVERS และ ปุ่ ม OK 

 
 

 

9. ตวัอยา่งการแสดงข้อมลูการฝึกอบรม/ศกึษาดงูาน/น าเสนอผลงานวิชาการ ของบคุลากรรายบคุคล 

 



 

 


